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  摘要:近年来,社会进步迅速,我国的行政事业单位建设的

发展也有了提高。事业单位档案管理工作受到广泛关注,以往

档案管理形式日益不适应信息化、智能化与大数据时代的需要。
还要从档案管理技术的发展趋势出发,分析以往档案管理工作

存在的弊端,着力优化档案管理工作体系,创新档案管理的方式

方法,达到全面提高档案管理工作效率的目标。
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社会的发展进步促使人们愈发重视档案管理的重要性,人
们可以从中窥见历史发展的痕迹,并从中获取前进的经验,从而

获得更好的发展。因此,人们需要重视档案管理的重要性,并不

断寻找强化档案管理的措施。
1 事业单位加强档案管理的价值

1.1 推进公益事业加快发展 随着事业单位分类改革的

逐步深入,公共服务体系的日益完善,事业单位的公益属性也日

渐加强。提高开展公益服务的履职能力,满足社会对公共资源

的使用需要,是当前及今后一段时间的重要使命。档案是全社

会的宝贵财富,是公共信息服务的重要组成部分,梳理现有档案

资源情况,创新档案管理的服务方式,才能全面呈现公共服务事

业发展面貌,满足社会的档案使用需要,形成公共服务信息有效

供给机制,从而推动我国社会经济的加速转型发展。信息化时

代还要求建立透明、公开和全面的公共信息服务机制,提高事业

单位档案管理水平,构建科学的档案管理体系,才能满足全社会

的发展需要,符合服务对象日益个性化档案应用需要。
1.2 降低档案管理工作成本 档案管理是事业单位重要

的工作任务,随着档案价值被全社会广泛重视,事业单位在档案

管理中投入的人力物力资源逐步增加。事业单位站在时代前沿

创新档案管理机制,优化档案管理设备,配置必要的档案管理人

才,可以满足事业单位档案管理的长期需要,在完成档案服务职

能的同时,可以有效降低档案管理成本,进一步形成高效、系统、
安全的档案管理工作体系。在事业单位档案广泛使用,数据信

息海量增加,档案应用风险增大情况下,只有加强档案管理工

作,引进符合时代要求的档案管理办法,才能推动事业单位档案

管理工作科学化发展,才能减少各种不利因素对档案管理的影

响,在保证档案安全的前提下发挥档案的最大使用价值。
2 档案管理中存在的不足

2.1 没有正视档案管理的重要性 档案是事业单位在发

展过程中的一笔重要财富,里面包含了事业单位的发展历程和

日常生产活动,涵盖了人力资源、事业单位管理等方方面面的内

容,它具有文书档案、技术档案等多种形式,在事业单位的发展

过程中起了重要作用,但是很多事业单位却没有充分重视档案

的重要性。部分事业单位的管理者较为重视事业单位的经济效

益,工作重心也倾向于事业单位的经济发展,他们认为档案管理

在事业单位中处于无足轻重的地位,档案管理者也只是对档案

进行整理、存放。由于部分事业单位没有重视档案管理工作,常
常会出现突击整理档案的情况,使得档案管理从原本长期、连续

的工作变成了应付检查的临时性工作。由于事业单位没有重视

档案管理重要性,在管理档案的过程中存在突击收集、整理等问

题,所以当出现突发性事件时,很容易出现档案被遗失等情况,
为事业单位带来难以预料的损失。
2.2 信息化管理中存在不足 随着网络技术的发展,在事

业单位的档案管理中也开始广泛运用计算机技术。在档案管理

的过程中运用信息化技术具有便于保存信息的完整性、方便拷

贝与抄送以及提升档案信息的时效性等方面优势,因此事业单

位在进行档案管理时较为青睐于这种方法。但是,网络也是一

把双刃剑,档案的信息安全也会受到网络安全的影响。如果事

业单位没有妥善保存涉及事业单位核心技术的秘密文件,那么

将会造成无法挽回的损失。因此,信息安全也是档案应急管理

中的问题之一。
2.3 管理机制不健全,缺乏应有的应急处理方案 虽然部

分单位制定了相关的管理机制和应急预案,但是应急预案仅仅

是流于表面,没有实际操作性。甚至有部分单位是为了应付检

查才制定了应急预案,这些预案往往都存在着抄袭问题,这些预

案很难在出现意外时发挥其应有的作用。
3 数据环境下加强行政事业单位档案信息化管理的策略

3.1 构建完善的信息化档案管理机制 为了切实推动行

政事业单位档案信息化工作的科学发展,有必要转变传统的档

案管理理念,加强对档案管理工作的重视,有效监管日常的档案

管理行为,充分调动档案管理人员的工作积极性,让档案管理人

员认识到档案管理对推动行政事业单位发展的重要性,从而树

立良好的责任意识。同时,行政事业单位还应结合自身档案信

息化管理与发展需求,适当调整档案管理方法,科学利用现代化

技术和设备满足信息化发展需求,构建完善的信息化档案管理

机制,从而对档案管理人员的行为形成约束,确保档案管理工作

的有序进行。
3.2 提高档案管理的信息化水平 在大数据背景下,行政

事业单位的档案管理工作面临着更多的挑战。为了合理应对新

时期的各种挑战,行政事业单位应当结合自身的实际发展状况,
加强对现代化信息技术的合理应用,全面优化信息化档案管理

流程,推动档案管理与信息技术的一体化发展。由于档案管理

的信息化需要有良好的软硬件基础设施,因而行政事业单位还

需要对档案管理进行优化,要求档案管理人员掌握一定的计算

机操作技术,并且熟练运用各种信息化档案管理设施,从而真正

提高事业单位档案管理的信息化水平。此外,互联网本身是档

案管理信息化的核心所在,行政事业单位还要推动办公系统与

档案管理系统的融合,确保所有档案资料与信息都能实现快速

传递与分享,实现其利用价值。
4 结语

总而言之,在大数据环境下,信息技术成为推动档案管理发

展的核心所在,其能够提高档案管理的科学有效性,也可以逐步

转变档案管理形式。因而行政事业单位应认识到档案管理信息

化建设的重要性,并积极采取现代化档案管理手段,加强对各类

信息化设备的科学运用,优化档案管理流程,构建完善的档案管

理机制,稳步提升事业单位的档案管理水平。

参 考 文 献

[1] 李启红.新时期事业单位档案管理创新思路[J].办公室业

务,2019.
[2] 高兴俊.新时期事业单位档案管理的创新思路与方法[J].

办公室业务,2019.
[3] 侯娇娇.新时期事业单位档案管理创新思路的思考[J].现

代经济信息,2018.


